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Об утверждении административного регламента

администрации Шумерлинского района по 

предоставлению муниципальной услуги 

"Аренда нежилых помещений, находящихся в

Муниципальной собственности"

В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006 - 2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14.04.2006. № 98

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Шумерлинского района  по предоставлению муниципальной услуги "Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности".

2. Опубликовать настоящее постановление в издании Вестник Шумерлинского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Шумерлинского района.

И.о. главы администрации

Шумерлинского района                                                                                  Л.Г. Рафинов

Приложение

к постановлению главы 

Шумерлинского района

от 12.07.2010. № 466

Административный регламент 

администрации Шумерлинского района  
по предоставлению муниципальной услуги 

«Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности»
I. Общие положения

 1.1. Предмет регулирования 

        Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность выполнения действий администрации Шумерлинского района, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений, передачу документированной информации в связи с непосредственным обращением юридического или физического лица о предоставлении ему муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности».

        1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

        Предоставление муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» осуществляется в соответствии с:

        Гражданским кодексом Российской Федерации (официально опубликован по частям: текст части первой опубликован 08.12.1994 в "Российской газете", № 238-239 и 05.12.1994 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 32, ст. 3301; текст части второй опубликован 06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996, 10.02.1996 в "Российской газете", №№ 23 – 25, 27 и 29.01.1996 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 5, ст. 410);
       Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (официально опубликован 06.10.2003 в Собрании законодательства Российской Федерации, № 40, ст. 3822, 08.10.2003 в "Российской газете", № 202 и в "Парламентской газете", № 186);

       Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях», (опубликован в «Собрании законодательства РФ от 25.07.2005 № 30 (ч.2), ст. 3126, в «Российской газете» от 26.07.2005. № 161, в «Парламентской газете» от 05.08.2005 № 136-137; 
Федеральным законом от 26.07.2006. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (опубликован в "Российской газете", N 162, 27.07.2006, в "Собрании законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, в"Парламентской газете", N 126-127, 03.08.2006.);
 Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликован в "Собрании законодательства РФ", 21.11.2005, N 47, ст. 4933);

 Постановлением Кабинета Министров ЧР от 29.03.2007 № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (опубликован в "Вести Чувашии", N 12, 05.04.2007., в "Собрании законодательства ЧР", 2007, N 3, ст.150);

       Приказом Федеральной антимонопольной службы РФ от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (опубликован в "Российской газете", N 37, 24.02.2010);
        Уставом Шумерлинского района от 15.11.2005. (опубликован 20.12.2005 в издании «Вестник Шумерлинского района», № 36) (с изменениями);       

       Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Шумерлинского района Чувашской Республики, утвержденного решением Собрания депутатов Шумерлинского района  от 25.10.2007 № 23/10 (опубликовано 26.10.2007 в издании «Вестник Шумерлинского района» № 31) (с изменениями);
       Положением «О порядке аренды нежилых помещений муниципальной собственности Шумерлинского района», утвержденным решением Шумерлинского районного Собрания депутатов от 14 июня 2002 г. № 17/5 (с изм. от 21.06.2005 № 59/3).
1.3. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления Шумерлинского района, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шумерлинского района и осуществляется через структурное подразделение – отдел экономики, имущественных и земельных отношений администрации Шумерлинского района (далее – отдел экономики).

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) не распространяется на передачу в аренду земельных участков, принадлежащих на праве собственности Шумерлинскому  району.

1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении муниципальной функции:

-     органами местного самоуправления сельских поселений Шумерлинского района;

- Шумерлинским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, осуществляющим функцию регистрации прав на объекты недвижимости;

- органами прокуратуры, осуществляющими надзор за предоставлением муниципальной услуги.

1.5  Описание получателей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, в том числе индивидуальные предприниматели.

      1.6 Описание конечного результата предоставления муниципальной  услуги.

Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

заключение договора аренды муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности  Шумерлинского района (далее – муниципальное имущество). Выдается договор аренды (оригинал, 1 шт.), лично.

акт приема –передачи (оригинал, 1 экз.)

расчет размера годовой арендной платы (оригинал, 1 экз.)

В случае отказа выдается уведомление администрации Шумерлинского района  об отказе в выполнении услуги (оригинал, 1 шт.). Выдается в процессе оказания услуги.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Шумерлинского района и отдела экономики.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты отдела экономики находятся на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте  Шумерлинского  района в сети Internet, на портале государственных услуг по адресу: www.gosuslugi.cap.ru.
Информация об адресе и телефонах администрации Шумерлинского района и отдела экономики содержится  в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

График работы отдела экономики, осуществляющего прием и информирование:

Понедельник  с 8.00 до 17.00

Вторник          с 8.00 до 17.00

Среда

          с 8.00 до 17.00

Четверг
          с 8.00 до 17.00

Пятница          с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни:

Суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.2.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
1.Заявление о предоставлении объектов муниципальной собственности в аренду (оригинал, 1 экз.).

2.Учредительные документы юридического лица, а так же изменения к ним (копия, 1 шт.).

3. Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (копия, 1 шт.)

4. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (копия, 1 шт.)

5. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя (копия, 1 шт.)

6. Документ, удостоверяющий личность руководителя юридического лица/ индивидуального предпринимателя, гражданина (копия 2-3, 5 стр., 1 шт.)

Для участия в конкурсах и аукционах:

дополнительно предоставляются:

1. Заявка на участие в конкурсах или аукционах на право заключения договора аренды на объекты муниципального имущества (оригинал, 1 экз.). Заявка должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе или аукционе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе или аукционе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

2.  Платежный документ,  подтверждающий перечисление задатка в размере, установленном решением главы администрации Шумерлинского района (копия, 1 шт.)

3. Предложения по условиям конкурса или аукциона в запечатанном конверте (оригинал, 1шт.)

4. Бухгалтерская отчетность на последнюю дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии (копия, 1 шт.)

Порядок заполнения заявления о предоставлении  муниципального имущества в аренду.

Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду  ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения/жительства, контактный телефон;

2) место нахождения, наименование объекта аренды;

3) наименование юридического лица, на балансе которого находится объект аренды (далее – балансодержатель) (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица);

4) срок аренды;

5) цель использования объекта аренды.         

Порядок заполнения заявки на участие в конкурсах или аукционах на право заключения договора аренды муниципального имущества, содержание предложений по условиям конкурса или аукциона.
Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды муниципального имущества ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявке указываются следующие обязательные характеристики:

1) полное и сокращенное наименование и организационно – правовая форма юридического лица/фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); место нахождения/жительства, контактный телефон;

2) место нахождения, наименование объекта аренды;

3) срок аренды;

4) цель использования объекта аренды.

Предложения по условиям торгов, содержащиеся в запечатанном конверте, должны включать:

- предложения по размеру годовой арендной платы;

- предложения по условиям конкурсной документации.

Заявка должна быть подготовлена в соответствии с требованиями и условиями, указанными в конкурсной документации.

Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в конкурсе или аукционе и его обязательства по выполнению условий торгов и заключению договора аренды.

Содержание конкурсной документации:

сведения об объекте и предмете конкурсе или аукционе,

требования по содержанию заявки и представляемых вместе с ней документов;

условия и порядок проведения конкурса или аукциона;

критерии выбора победителя конкурса или аукциона;

проект договора аренды;

форма заявки на участие в конкурсе или аукционе.

Конкурсная документация представляется на ознакомление по запросу заинтересованного лица, заявившего о намерении участвовать в конкурсе или аукционе.

2.2.3. Порядок получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.2.3.1. Информация о предоставляемой муниципальной услуге.

Информация о муниципальной услуге должна содержать:

место нахождения, наименование объекта аренды;

площадь объекта аренды;

наименование балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица);

цель использования объекта аренды. 
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой (электронной почтой);

- на официальном сайте Шумерлинского района и на официальном сайте Российской Федерации в сети Internet.

- на портале государственных услуг по адресу: www.gosuslugi.cap.ru.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

· достоверность;

· оперативность;

· четкость в изложении  материала;

· полнота информирования;

· наглядность форм подачи материала;

· удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

2.2.3.2. Индивидуальное устное информирование осуществляется сотрудниками отдела экономики при обращении заинтересованных лиц за информацией:

· лично;

· по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудник отдела экономики осуществляет не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник отдела экономики, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.2.3.3 Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Шумерлинского района осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Шумерлинского района в сети Internet, электронной почтой.

Глава Шумерлинского района или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Шумерлинского района в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленная через официальный сайт Шумерлинского района в сети Internet, размещается на сайте в разделе вопросов-ответов в течение 15  рабочих дней со дня поступления запроса.

2.2.3.4. Публичное устное информирование осуществляется посредством официального сайта Шумерлинского района в сети Internet, с привлечением средств массовой информации.

2.2.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на официальном сайте Шумерлинского района в сети Internet. 

Официальный сайт Шумерлинского района в сети Internet должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них;

- конкурсную документацию.

Публичное письменное информирование по передаче муниципального имущества  в аренду посредством проведения торгов на право заключения договора аренды, осуществляется путем опубликования информационного сообщения (извещения).

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов на право заключения  договора аренды должно быть опубликовано администрацией Шумерлинского района в средствах массовой информации, а также на официальном сайте Шумерлинского района в сети Internet, не менее чем за 30 дней до их проведения.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов должно содержать:

· наименование организатора торгов;

· наименование объекта и предмета торгов;

· начальную цену предмета торгов (начальный размер годовой арендной платы);

· размер, сроки и порядок внесения задатка;

· адрес ознакомления с конкурсной документацией и объектом торгов; 

· дату и время окончания приема заявок;

- сведения о дате, времени, месте, форме и порядке проведения торгов, в том числе об оформлении участия в торгах, определении лица, выигравшего торги;

- срок, в течение которого победитель торгов должен подписать проект договора аренды. 

Публичное информирование осуществляется  также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов.

Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

- режим работы администрации Шумерлинского района;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников отдела, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- адрес официального сайта Шумерлинского района в сети Internet,  номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- форма и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-
рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных  правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- конкурсная документация.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить другим шрифтом.

2.2.4. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в отдел экономики.

Если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у специалиста отдела экономики консультация, оно может обратиться непосредственно к начальнику отдела экономики.

В случае, если заинтересованное лицо не удовлетворяет полученная у начальника отдела экономики информация, оно может письменно обратиться непосредственно к главе Шумерлинского района.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством почтовой связи, официального сайта Шумерлинского района в сети Internet, телефона или электронной почты. 

Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

Глава Шумерлинского района или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки письменного либо устного ответа.

Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом либо через официальный сайт Шумерлинского района в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

При проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества заинтересованное лицо  имеет право:

получать от организатора торгов информацию по условиям и порядку проведения торгов;

производить осмотр объекта торгов;

отозвать свою заявку до даты проведения торгов (в этом случае задаток претенденту возвращается в десятидневный срок со дня обращения заявителя).
2.2.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заинтересованных лиц, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки сотрудник отдела экономики, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования сотрудник отдела экономики  должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) сотрудники отдела экономики, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, сотрудник отдела экономики может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается главой, заместителем главы администрации Шумерлинского района.

Сотрудники отдела экономики, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

2.2.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги. 
Вход в здание администрации района оборудован пандусом, а так же вывеской с указанием основных реквизитов администрации района на русском и чувашском языках.  На местонахождение отдела экономики администрации района указывают соответствующие вывески, с графиком работы специалистов данного отдела.

На прилегающей территории администрации района находится паркинг как для сотрудников администрации района, так и для посетителей.

Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.2.1. настоящего Регламента.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

2.2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.7.1 Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества или мотивированный отказ в его предоставлении принимается в течение 20 рабочих дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению главы Шумерлинского района или его заместителя, но не более чем на 15 рабочих дней.

Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества с проектом договора аренды в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении оформленного договора аренды не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения оформленного договора аренды не должна превышать 20 минут. 

Положения данного пункта не распространяются на случаи, когда договоры аренды муниципального имущества заключаются по итогам торгов.
2.2.7.2. Сроки при проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов публикуется в средствах массовой информации, а также размещается на официальном сайте Шумерлинского района в сети Internet не менее чем за 30 дней до их проведения.

Дата и время окончания приема заявок указывается в информационном сообщении (извещении).

По окончании установленного срока приема заявок они рассматриваются в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).

Договор аренды должен быть подписан сторонами не позднее 20 дней или иного указанного в извещении срока после завершения торгов и оформления протокола.

2.2.8. Основания для отказа в приеме (регистрации) заявки на участие в торгах и предоставлении муниципальной услуги.

2.2.8.1. Основания для отказа в приеме (регистрации)  заявки на участие в торгах.

Не предоставление документов, перечисленных в пункте 2.2.2 настоящего Регламента.

2.2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) непредставление документов, перечисленных в пункте 2.2.2 настоящего Регламента, если иное не установлено настоящим Регламентом;

б) принятие администрацией Шумерлинского района решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров аренды муниципального имущества по итогам торгов);

в) заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства;

г) в случае если ранее заявитель, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы;

д) цели аренды, указанные Заявителем, не соответствуют целям аренды, указанным администрацией Шумерлинского района;

е) несоответствия требованиям участников конкурсов, установленным законодательством Российской Федерации;

ж) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

з) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

и) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

к) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

л) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

В случае отказа выдается: уведомление администрации Шумерлинского района об отказе в выполнении муниципальной услуги (оригинал 1 шт.). Уведомление выдается в процессе оказания услуги.

2.2.9. Другие положения, характеризующие исполнение муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга исполняется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по решению администрации Шумерлинского района.

Порядок предоставления муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» по решению администрации Шумерлинского района указан в блок-схеме (приложение № 4 к настоящему Регламенту).

3.1.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Прием заявления от юридического или физического лица о предоставлении в аренду нежилого помещения осуществляется специалистом отдела организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения администрации Шумерлинского района Чувашской Республики, в обязанности которого входит регистрация поступившего заявления и его передача главе администрации Шумерлинского района Чувашской Республики в течение 1 рабочего дня. На поступившем заявлении ставится отметка о дате получения документа, его входящий номер. При поступлении заявления заказным письмом ведущий специалист расписывается в соответствующем регистре почтовой службы о получении корреспонденции и в почтовом уведомлении (при наличии последнего).

Регистрация заявления фиксируется в электронной форме АРМ (автоматизированным рабочим местом) "Система электронного документооборота", что позволяет осуществлять контроль за действиями должностного лица, ответственного за прием и регистрацию входящих документов в администрации Шумерлинского района. 

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.2.2 настоящего Регламента.

При приеме документов сотрудник отдела экономики проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов сотрудник отдела экономики на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, сотрудник отдела экономики может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.2.8.2 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник отдела экономики осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в администрации Шумерлинского района путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю.

Поступившие документы  направляются в отдел экономики.

3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов.

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.
Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, сотрудник отдела экономики должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы,  и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник отдела экономики, готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает течь заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, сотрудник отдела экономики готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается главой Шумерлинского района или его заместителем.   

В случаях, предусмотренных пунктом 2.2.8.2. настоящего Регламента, сотрудник отдела экономики готовит мотивированный отказ, который визируется начальником отдела экономики и подписывается главой Шумерлинского района или его заместителем.

В случае если на момент рассмотрения заявления до принятия решения  о предоставлении в аренду заявителю муниципального имущества в администрацию Шумерлинского района поступит заявление от иного заинтересованного лица, то в отношении такого имущества принимается решение о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества в порядке, установленном пунктом 3.2. настоящего Регламента, о чем заявители уведомляются письменно с разъяснением дальнейшей процедуры.

3.1.3. Согласование предоставления в аренду муниципального имущества.

В случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица предоставление объекта в аренду осуществляется по согласованию с балансодержателем.

Если объектом аренды является  муниципальное имущество, предназначенное для целей образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания медицинской, лечебно-профилактической помощи детям, социальной защиты и социального обслуживания детей, необходимо экспертное заключение (оценка последствий сдачи в аренду муниципального имущества). 

В случае заключения договора аренды объекта культурного наследия  необходимо согласование с балансодержателем объекта культурного наследия.

В случае если на момент рассмотрения заявления отсутствует согласие  балансодержателя, сотрудник отдела экономики готовит письмо-запрос за подписью главы Шумерлинского района или его заместителя в адрес балансодержателя о согласии на сдачу в аренду объекта аренды заявителю и (или) представлении экспертного заключения. Письмо – запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Балансодержатель  в течение 10 календарных дней со дня поступления обращения должен направить в администрацию Шумерлинского района ответ. Отказ в согласовании на сдачу в аренду объекта аренды заявителю должен быть мотивирован.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду осуществляется с учетом положения ч.1 ст.17.1 ФЗ «О защите конкуренции».
По результатам проверки и рассмотрения Заявления и приложенных документов, при условии соответствия предъявляемым требованиям, наличия (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) согласия балансодержателя, сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления главы Шумерлинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Подписанное главой Шумерлинского района постановление о предоставлении муниципального имущества в аренду регистрируется и направляется в отдел экономики для подготовки проекта договора аренды.

Срок подготовки проекта постановления главы Шумерлинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду не должен  превышать 15 рабочих дней со дня поступления  заявления со всеми необходимыми документами в администрацию Шумерлинского района.
3.1.5. Оформление договора аренды муниципального имущества. 

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, на основании постановления главы Шумерлинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема - передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы), который визируется начальником отдела экономики.

Договор аренды муниципального имущества представляет собой трехстороннее соглашение на сдачу в аренду муниципального имущества, заключаемое между администрацией Шумерлинского района, балансодержателем (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) и заявителем. В случае если заявитель (арендатор) выступает  также  балансодержателем арендуемого имущества – заключается двухсторонний договор аренды.

Сотрудник отдела экономики, являющийся ответственным исполнителем, направляет подготовленный проект договора аренды в трех экземплярах со всеми приложениями и с экземпляром постановления главы Шумерлинского района о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю для подписания договора.

Одновременно договор аренды подписывается балансодержателем (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).

Подписанный и скрепленный печатью со стороны  арендатора и балансодержателя договор аренды заявитель представляет в отдел экономики в трех экземплярах (в случае, когда в договоре выступают две стороны – в двух экземплярах; в договорах, где объектом аренды является недвижимое имущество (в том числе договорах аренды здания или сооружения, заключенных на срок не менее года) - представляется дополнительный экземпляр договора для Шумерлинского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике).

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды и по одному экземпляру договора выдаются арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) под роспись. В случае, когда заключен договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок не менее года), все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Шумерлинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются по одному экземпляру договора арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества. 

Торги в форме конкурса проводятся в отношении имущества, утвержденного в Приложении № 2 к Приказу Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67  «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса». 

Исключения в предоставлении права заключения договора аренды путем проведения торгов предусмотрены в ч.1 ст. 17.1 135 – ФЗ «О защите конкуренции».
Порядок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества указан в блок-схеме (приложение № 5 к настоящему Регламенту).

3.2.1. Прием заявки и документов от заинтересованных лиц на участие в конкурсах или аукционах.

Заключение договоров аренды, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, осуществляется по результатам проведения конкурсов или аукционов, за исключением предоставления указанных прав на имущество с учетом положения ч.1 ст. 17.1 ФЗ «О защите конкуренции».
Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.2.2 (для участия в конкурсах или аукционах) настоящего Регламента.

При наличии двух и более заявителей на передаваемый в аренду объект муниципального имущества администрация Шумерлинского района проводит конкурс или аукцион на право заключения договора аренды указанного объекта. 

При приеме документов сотрудник отдела экономики проверяет (за исключением документов, содержащихся в запечатанном конверте):

комплектность документов;

правильность заполнения заявки.

Запечатанный конверт не распечатывается.
В случае, если представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.2.2 (для участия в конкурсах или аукционах) настоящего Регламента, заявка не принимается и не регистрируется.

После прохождения контроля представленных документов сотрудник отдела экономики принимает и регистрирует заявку в «Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды» с указанием даты и времени приема. 

Заинтересованному лицу, представившему заявку, выдается расписка о приеме документов с указанием даты и времени приема.

3.2.2. Рассмотрение принятой заявки и представленных документов от заинтересованных лиц на участие в конкурсе или аукционе, определение победителя торгов и заключение с ним договора аренды.

3.2.2.1. Конкурсная комиссия.

В целях проведения конкурса или аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества постановлением главы Шумерлинского района создается постоянно действующая Комиссия не менее 5 человек.

Состав комиссии формируется из представителей администрации Шумерлинского района. По мере необходимости в комиссии возможно участие независимых экспертов и представителей других органов исполнительной власти.

В состав комиссии не могут входить физические лица, лично заинтересованные в результатах конкурса или аукциона, подавшие заявки на участие, либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники конкурса или аукциона.

Комиссия:

утверждает текст информационного сообщения (извещения) о проведении конкурса или аукциона;

оформляет протокол об окончании приема и регистрации заявок;

оформляет протокол заседания комиссии, содержащий заключение, определяющее победителя или иное решение по итогам конкурса или аукциона.

Члены комиссии лично участвуют в заседаниях и подписывают протоколы заседаний комиссии.

Каждый член комиссии имеет один голос.

3.2.2.2. Порядок  рассмотрения заявок и проведение конкурса или аукциона.

Основанием для начала процедуры является наличие принятых заявок на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды на объекты муниципального имущества.

По окончании установленного срока приема заявок, они рассматриваются на заседании комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).

По результатам рассмотрения заявок комиссией принимается решение об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в конкурсе или аукционе. 

Решение  оформляется протоколом, в котором указываются:

все принятые заявки с указанием наименования претендентов;

перечень заявок, в приеме которых было отказано;

перечень отозванных заявок;

наименования претендентов, признанных участниками конкурса или аукциона, и которым было отказано в допуске к участию в конкурсе или аукционе с указанием оснований отказа.

Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствующими на заседании.

В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям, содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению и лицо, подавшее такую заявку, утрачивает статус участника конкурса или аукциона, что фиксируется в протоколе заседания Комиссии. Об утрате статуса участника конкурса или аукциона указанные лица уведомляются не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии. В этом случае задаток возвращается участнику конкурса или аукциона в десятидневный срок со дня его обращения.

Победителем конкурса или аукциона признается участник, предложения которого отвечают всем требованиям, содержащимся в конкурсной документации, и предложивший наибольшую цену годовой арендной платы за пользование объектом торгов.

Если на момент окончания срока приема заявок зарегистрировано не более одной заявки, Комиссия вправе:

объявить конкурс и аукцион несостоявшимися;

принять решение о продлении срока приема заявок и переносе на тот же срок даты проведения конкурса или аукциона, но не более чем на 45 дней.

При этом организатор конкурса или аукциона публикует соответствующее информационное сообщение (извещение) в средствах массовой информации, а также размещает на официальном сайте Шумерлинского района сети Internet с указанием новой даты проведения конкурса или аукциона.

Участникам конкурса или аукциона, не ставшим победителями конкурса или аукциона, направляются соответствующие уведомления не позднее дня, следующего за днем подписания протокола о результатах конкурса или аукциона (уведомления отправляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом), а внесенные задатки возвращаются по их обращению в десятидневный срок со дня их обращения.

Лицо, выигравшее конкурс или аукцион, должно быть  уведомлено о признании его победителем в день проведения конкурса или аукциона. Лицо, выигравшее конкурс или аукцион, и организатор конкурса или аукциона подписывают в день проведения конкурса или аукциона протокол о результатах проведения.

Договор аренды должен быть подписан сторонами не позднее 5 дней или иного указанного в извещении срока после завершения конкурса или аукциона и оформления протокола.

 В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае уклонения одной из сторон от заключения договора другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды и по одному экземпляру договора выдаются арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) под роспись. В случае, когда заключен договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок не менее года), все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Шумерлинский отдел  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются по одному экземпляру договора арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица).

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудником отдела экономики осуществляется начальником отдела экономики. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела экономики проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела экономики положений настоящего Регламента. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела экономики.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

 Начальник отдела экономики организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги отделом экономики. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников отдела экономики. По результатам контроля осуществляется привлечение должностных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  Ответственность должностных лиц закреплена в должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Шумерлинского района. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные работники администрации Шумерлинского района. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.4.  Порядок и формы контроля со стороны организаций и граждан.
Для осуществления контроля со стороны граждан, их объединений и организаций, по предоставлению муниципальной услуги информация по проведению торгов размещается на официальном сайте Шумерлинского района в сети Интернет. На сайте размещаются: постановление и конкурсная документация, сообщение о проведении торгов, итоговые протоколы.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке:
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение):

- письменно на имя главы администрации Шумерлинского района через отдел организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения: график работы специалистов: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.  Тел.: 8(83536) 5-43-42
- устно к начальнику отдела;

При обращении заинтересованного лица устно к начальнику отдела ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заинтересованные лица указывают:

а) предмет обращения;

б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заинтересованного лица;

д) контактный телефон заинтересованного лица;

е) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованные лица прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Шумерлинского района, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Шумерлинского района. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение пятнадцати рабочих дней с даты регистрации обращения заинтересованного лица. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер начальник отдела может продлить срок рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом заинтересованного лица. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать шестьдесят календарных дней. В случае поступления обращения через официальный Интернет-сайт Шумерлинского района, ответ на поставленный в обращении вопрос рассматривается в течение четырнадцати календарных дней со дня поступления обращения и размещается на официальном Интернет-сайте Шумерлинского района. В случае поступления обращения посредством "Прямых линий", встреч руководства района с населением ответ на поставленный в обращении вопрос в течение тридцати календарных дней опубликовывается в средствах массовой информации или доводится до участников встреч почтовым отправлением.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заинтересованного лица обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заинтересованных лиц считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.
Отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Шумерлинского района Чувашской Республики, может быть оспорен в судебном порядке.

Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться в судебные органы с заявлением в сроки, установленные действующим законодательством.

Заявление подается в суд общей юрисдикции или Арбитражный суд Чувашской Республики.

Приложение №  1

к административному регламенту 

администрации Шумерлинского  района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Аренда нежилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности»

Администрация Шумерлинского района Чувашской Республики

      Адрес: 429122, Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д.24, каб. № 19

      Тел. (83536) 5-43-42, факс (83536) 5-29-59,  e-mail: shumer@shumer.cap.ru

Руководство

	Мурашкин Владимир Алексеевич
	Глава Шумерлинского района
	каб. № 24
	5-13-15
	shumer@shumer.cap.ru


	Рафинов Лев Геннадьевич
	Заместитель главы администрации - начальник отдела организационной, кадровой работы и информационно-правового обеспечения
	каб. № 23
	5-26-40
	shumer@shumer.cap.ru



Отдел экономики и имущественных отношений
	Соланова Надежда Ивановна 
	Начальник отдела
	каб. № 20
	5-16-41
	ekonom1@shumer.cap.ru
 shumer@shumer.cap.ru

	Краснова Ольга Михайловна
	Заместитель начальника отдела 
	каб. № 19
	5-43-42
	zemel01@shumer.cap.ru
shumer@shumer.cap.ru

	Романова Валентина Львовна
	главный специалист-эксперт
	каб. № 19
	5-43-42
	zemel02@shumer.cap.ru
shumer@shumer.cap.ru

	Мартемьянова Светлана Владимировна 
	Ведущий специалист-эксперт
	каб. № 19
	5-43-42
	rci02@shumer.cap.ru
shumer@shumer.cap.ru


Приложение №  2

к административному регламенту 

администрации Шумерлинского  района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Аренда нежилых помещений, 

                                                                                   находящихся в муниципальной cобственности»
                                                                                             Главе администрации 

                                                                                             Шумерлинского района

                                                                                             В.А. Мурашкину от:

                                                                                             ______________________________, 

                                                                                               (Ф.И.О., наименование юридического лица)

                                                                                             зарегистрированного (ой) по адресу:

                                                                                             ______________________________.                                                                                                                                                 

                                                                                             Тел.:__________________________.

Заявление

Прошу предоставить в аренду нежилое (ые) помещение (я) общей площадью __________кв. м, в том числе ______________________________, находящееся по адресу: 

                                                                   (расшифровка по номерам и площади помещений)
___________________________________ на срок с ______________ по ________________ 

 для ______________________________.

К заявлению прилагаю: __________________________________.

                                                                             (перечень документов)
_________________ (подпись)                                ____________________________ (Ф.И.О.)

«___» _____________(дата)

К заявлению прилагаю:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:
копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);

копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

копии бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии;

копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

 копию документа, удостоверяющего личность гражданина;

справку о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев.

Подпись руководителя юридического лица / гражданина (индивидуального

предпринимателя)_______________________

М.П.




                                                                                                                                                                  Приложение №  3

к административному регламенту 

администрации Шумерлинского района 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду нежилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности 

Шумерлинского района»

Заявка на участие в торгах на право заключения

договора аренды муниципального имущества

┌─────────────────────────┐ 

│                         │
│Бланк Заявителя          │
│(представителя Заявителя)│
│                         │
└─────────────────────────┘
 

Настоящим ________________________________________________________________

(наименование, юридический адрес, E-mail, тел/факс Заявителя)
представляет заявку на участие в конкурсе на право заключения Договора аренды нежилых (ого) помещений (я) _________________, общей площадью __________ кв. м, расположенных по адресу:

 _____________________, являющихся муниципальной собственностью Шумерлинского района Чувашской Республики  в количестве 2-х экземпляров (оригинал и копия), каждый экземпляр на _______ стр. 

Настоящим _________________________________________________________________

(наименование, юридический адрес, E-mail, тел/факс Заявителя)
подтверждает:

- обязательное исполнение условий конкурсной документации;

- достоверность и полноту всей информации и документации, представленных в составе заявки, включая приложения;

- отсутствие процедур ликвидации или банкротства в отношении Заявителя.

________________________________________________________________

Заявитель (должность, Ф.И.О., подпись)

 м.п. 

К заявке прилагаю:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:
копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (для юридического лица);

копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей;

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

выписку из единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявки, выданная налоговым органом по месту учета заявителя; 

копии бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа по месту учета заявителя об их принятии;

копию документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя;

копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка в размере           10 процентов от начального размера годовой арендной платы за пользование объектом торгов;

запечатанный  конверт, в котором представлены предложения по условиям торгов;

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копию документа, удостоверяющего личность гражданина;

справку о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев;

копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка в размере 10 процентов от начального размера годовой арендной платы за пользование объектом торгов;

запечатанный  конверт, в котором представлены предложения по условиям торгов.

Подпись руководителя юридического 


             Дата «__»__________2010 г.

лица/ гражданина (индивидуального 

предпринимателя) ____________

Приложение № 4

к Административному регламенту администрации Шумерлинского района по предоставлению муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности». 
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      Приложение № 5

к Административному регламенту

администрации Шумерлинского района по предоставлению

муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, 

находящихся в муниципальной собственности»

Блок – схема

предоставления муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений,

находящихся в муниципальной собственности»

(проведение торгов на право заключения договора аренды)
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по телефону





при личном обращении 





Получение информации (консультации) о процедуре представления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы





Предоставление муниципальной услуги





Письменное 


информирование





Почтой, электронной почтой (ответ в течении 25 рабочих дней со дня поступления запроса)





В СМИ и на сайте Шумерлинского района в сети Internet – извещение о проведении торгов за 30 дней до их проведения





На  сайте Шумерлинского района в сети Internet (ответ в течении 5 рабочих дней со дня поступления запроса





Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись арендатору (или его представителю) и представителю балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица)





Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись представителям заявителя и (или) балансодержателя





Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора





Внесенный задаток возвращается участнику в течении 10 дней со дня обращения участника





Уведомление участников торгов об утрате статуса участника торгов (не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии)





Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю на подписание (срок подписания договора  - 5 дней или иной указанный в извещении срок после завершения торгов и оформления протокола)





Внесенный задаток возвращается участнику в течении 10 дней со дня обращения участника





Определение участников торгов, представивших предложения, не соответствующие требованиям конкурсной документации





Решение конкурсной комиссии о продлении срока приема заявок (не более чем за 45 дней)





Торги объявляются несостоявшимися





Уведомление участника торгов о признании его победителем – в день торгов





Уведомление участников торгов, не ставшего победителем торгов (уведомляется письменно не позднее дня, следующего за днем подписания протокола о результатах торгов)





Решение конкурсной комиссии о результатах проведения торгов и определение победителя





Решение конкурсной комиссии об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в торгах





Отказ в приеме и регистрации заявки





Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов





Прием заявки на участие в торгах, проведение экспертизы приложенных к заявке документов, регистрация заявки и  выдача расписки о приеме документов





Оформление заявки на участие в торгах и сбор пакета необходимых документов заявителем





Устное информир Блок – схема


предоставления муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений,


находящихся в муниципальной собственности»


(проведение торгов на право заключения договора аренды)


ование


(не более 10 минут)





Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора аренды





Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю на подписание договора





Замечания устранены





Замечания не устранены





Письменный запрос дополнительных документов (срок представления – 15 рабочих дней со дня уведомления)





Подготовка проекта постановления о предоставлении объекта в аренду





Замечания устранены





Замечания не устранены





Письмо – согласие балансодержателя





Мотивированный отказ


балансодержателя





Запрос по телефону дополнительных документов (срок представления – 3 рабочих дня со дня уведомления)





Письмо – запрос администрации в адрес (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица) балансодержателя о согласии на сдачу в аренду





Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов





Проведение экспертизы представленных к заявлению документов





Предоставление муниципальной услуги (в течении 20 рабочих дней. Срок может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней)





Прием заявления и регистрация





Оформление заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и сбор пакета необходимых документов заявителем





На сайте Шумерлинского района в сети Internet (в течении 15 рабочих дней со дня поступления запроса)





СМИ (радио, телевидение)





Почтой, электронной почтой (ответ в течении 25 рабочих дней со дня поступления запроса)





При личном общении





По телефону





Письменное информирование





Устное информирование


(не более 10 минут)





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы





Блок – схема


Предоставления муниципальной услуги «Аренда нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности»
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